
考点填报资料规范模板

• 考点设立申请书及申请表；

• 申请单位的法人登记证书（或营业执照）；

• 主考负责人以及考务管理团队的身份证、学历证、工作履历表、岗位职责的
复印件；

• 用于教学考试场地证明（租赁或自有）合同及产权证明和实景照片

• 考点（学校）管理相关制度文件及安全防范措施和安全防范承诺书

以下是上报资料模板，仅供参考，考点需根据自身实际情况真实填写，加盖
公章并装订成册，一式四份。



封面，目录



申请书，申请表



资质证明文件



负责人和考务团队证件

•身份证 自行补齐

•学历证 自行补齐

•履历表 自行补齐

•岗位职责 自行补齐



场地证明及环境



场地证明及环境



考点（学校）相关制度，及安全防范



安全防范及承诺书




